	ARBEITSRAPPORT

	DATUM
	ARBEIT
	KATEGORIE
	ZEIT

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Arbeitszeit in Stunden
	TOTAL
	

	· In der Spalte Arbeit notieren Sie in Stichworten, was Sie getan haben. 
Beginnen Sie sofort nach dem Vorvertrag.

· Unter Kategorie vermerken Sie, um welche Art von Arbeit es sich handelt: 
Organisation (Planung, Besprechung o.ä.), Informationsbeschaffung (Material, Lektüre, Experiment o.ä.), Auswertung (Schreiben, Korrigieren Herstellen o.ä.), Initialen (fett) genügen! Die Kategorisierung hilft Ihnen, den Zeitaufwand einzelner Arbeitselemente insgesamt zu überblicken.

· Den Zeitaufwand notieren Sie in Minuten oder Stunden.


